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FORMALIZACAO DA NECESSIDADE tresidents
Pelo presente instrumento, em atendimento ao inciso I, artigo 18, da Lei Federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021, solicita-se autoriza¢fo para a contratag@o direta visando a Prestagio de
Servicos Profissionais de Assessoria e Consultoria Técnica nas dreas de Licitagdes e
Contratos.

A elaboragido do Estudo Técnico Preliminar (ETP) ¢ facultativa nas hipoteses
previstas nos incisos I, II, VII e VIII do artigo 75, no § 7° do artigo 90 € no artigo
74 da Lei n° 14.133/2021. Considerando que a contratagdo em questdo se enquadra
no inciso 111, alinea "c¢", do artigo 74, relativo a inexigibilidade de licitagdo para
servigos técnicos especializados de natureza singular, opta-se pela dispensa do
ELP;

Em substitui¢io ao ETP, o Documento de Formalizagio da Demanda (DFD) sera suficiente
para consolidar e registrar as informagdes necessarias ao planejamento e a execugdo da
contratagfo. garantindo a objetividade, clareza e eficiéncia no processo.

A dispensa do ETP apresenta as seguintes vantagens:

1. Celeridade no processo de contratagdo, reduzindo o tempo necessario para o
atendimento a necessidade administrativa;

2. Adequagio ao principio da economicidade, ao evitar a duplicagdo de etapas e esforgos
no levantamento de informagdes;

L

Foco na efetividade, considerando que o DFD fornecera informagdes suficientes para
demonstrar a viabilidade da contrata¢do e fundamentar a decisdo administrativa.

Assim, a ado¢do do DFD como instrumento principal de planejamento atende as exigéncias
legais, preserva a qualidade e a legalidade do processo, e mantém o compromisso com 0Ss
principios da administragdo publica.

IDENTIFICACAO DA NECESSIDADE

A necessidade de contratagdo refere-se a Prestacio de Servicos Profissionais de Assessoria ¢
Consultoria Técnica nas areas de Licitacdes e Contratos, com o objetivo de suprir as
demandas especificas da Camara Municipal de Benedito Leite/MA.

A contratagdo justifica-se pela complexidade dos processos administrativos regidos pela Lei
Federal n® 14.133/2021. os quais exigem conhecimentos técnicos especializados para garantir:

1. A elaboracio de documentos técnicos essenciais, como editais, termos de referéncia e
contratos;

2. A mitigacio de riscos juridicos, assegurando a legalidade e regularidade dos processos;
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3. A capacitag¢iio do corpo técnico da Camara, promovendo maigr eficididid.e seguranca

na condugdo das atividades; A7
PRI - : \ T
4. A otimizagio da gestio dos recursos publicos, por meio de proegdimentos eficazes e
alinhados as melhores praticas administrativas. T

Dessa forma, a contratagdo direta da empresa especializada ¢ fundamental para atender a
demanda de forma eficiente, transparente e conforme os preceitos legais.

Benedito Leite - MA, 06 de janeiro de 2025.

érreiro da Silva
sidente da CPL
Portaria n2 005/2025-CMBL
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Assunto: Autorizagdo de Processo de Contratagio

TERMO DE AUTORIZACAO

Autoriza a instauraciio e abertura de processo administrativo para a contratacio de
empresa especializada na presta¢io de servigos de assessoria e consultoria técnica nas areas
de licitacoes e contratos.

Fu, Jodo Paulo Ferreira Borges. Presidente da Camara Municipal de Benedito Leite/MA, no
uso de minhas atribui¢des legais e regimentais, considerando o disposto na Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, ¢ a necessidade de assegurar a legalidade, eficiéncia e

transparéncia nos processos licitatorios e contratuais realizados por esta Casa Legislativa,
AUTORIZO:

A instaura¢do ¢ abertura do processo administrativo destinado a contratagdo de empresa
especializada para a prestacdo de servigos de assessoria e consultoria técnica nas areas de
licitagdes e contratos.

Determino que o setor de compras adote as providéncias necessarias para a condugdo do
processo, observando-se as disposi¢des da legislagdo vigente, especialmente no que tange a
elaboragio do estudo técnico preliminar, termo de referéncia e demais documentos pertinentes.

Registre-se e cumpra-se.

Benedito Leite - MA, 06 de janeiro de 2025.
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Pelo presente instrumento, em atendimento a Lei 14.133/2021, encaminhe-se a
consideragdo do(a) Autoridade Competente da Camara Municipal de Benedito Leite, Documento
de Formalizagdo da Demanda — DFD para andlise e adogdo das providéncias necessarias a
abertura do processo de contratagdo.

Unidade Requisitante

CAMARA MUNICIPAL DE BENEDITO LEITE Estado de Maranhdo, pessoa de direito
publico, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica n.2 02.820.123/0001-02, com
sede na Rua Sete de Setembro, s/n, Centro.

ED

Objeto
E@ Contratagao de empresa para Prestagao de Servigos Profissionais de
Assessoria e Consultoria Técnica nas areas de Licitagdes e Contratos.

Justificativa da Necessidade
A contratacdo de empresa especializada em assessoria e consultoria técnica nas areas de licitagdes e

contratos se justifica pela necessidade de garantir a legalidade, eficiéncia e transparéncia nos processos
administrativos conduzidos pela Cdmara Municipal de Benedito Leite/MA.

A complexidade das normas que regem as licitagGes e contratos publicos, bem como as frequentes
atualizacBes legislativas, como a Lei n? 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos), demandam
conhecimentos técnicos especificos para assegurar a conformidade dos procedimentos realizados.

Entre os principais motivos que fundamentam essa necessidade, destacam-se:

1. Adequacgdo as Normas Legais
A consultoria auxiliara na interpretac3o e aplicagdo da legislagio vigente, garantindo que os
processos licitatérios e contratuais estejam de acordo com os principios da administracio publica,
como legalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade.

1]

2. Capacitacdo da Equipe Interna
A empresa contratada podera promover treinamentos e orientagdes para os servidores da
Camara, qualificando a equipe para executar suas fungdes com maior eficicia e seguranca
juridica.

3. Redugdo de Riscos Juridicos
A assessoria especializada contribuira para mitigar erros formais e materiais nos processos
licitatdrios, evitando san¢Ges administrativas, anulagio de licitagdes e possiveis
responsabilizacdes judiciais.

4. Elaboragdo de Documentos Técnicos
A empresa prestard suporte na elaboragdo de editais, contratos e termos de referéncia,

documentos essenciais para o sucesso das licitagdes, reduzindo falhas que possam comprometer
a contratacdo.
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5. Otimiza¢do de Recursos Piblicos \ @ /
;\@\ -
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A atuacgdo da consultoria permitird uma melhor gestdo dos recursos ticrbs,.;gacanmdqﬂ‘ue as
contratagGes sejam realizadas com economia e qualidade. \\”‘/

Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada é imprescindivel para apoiar as atividades da Camara
Municipal, assegurar a eficiéncia administrativa e promover o cumprimento rigoroso das exigéncias legais,
contribuindo para o fortalecimento da gestdo publica e a entrega de melhores resultados a sociedade.

Data Prevista da Demanda
A execugdo do objeto da presente Demanda devera ser iniciada na data prevista de 06 de
janeiro de 2025.

Alinhamento com o Plano de Contratacio Anual

A demanda postulada ndo se encontra prevista no Plano de Contratagdes Anual de 2025. A
referida demanda ndo foi planejada anteriormente porque envolve fatores que ndo tinham
como ser previstos pela Unidade Requisitante.

Estudo Técnico Preliminar

Apos analise preliminar, verificou-se que a presente demanda classifica-se como de baixa
complexidade e, provavelmente, de pequeno valor, que podera ser atestada por meio de
cotagdo de pregos, ndo se justificando a necessidade de elaboragéo de estudo técnico prévio.
Portanto, entendemos possivel, por meio do proprio Termo de Referéncia. a partir da
necessidade existente, descrever a solugdo e demais informagdes a sua perfeita execucio
(quantitativos, aspectos qualitativos, valores etc.).

Declaro que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos

motivos expostos na justificativa da necessidade do presente documento.

Ana Cristi arreiro da Silva aroline %diei de Aratjo WO
nte da CPL Membro
Portaria n® 005/2025-CMBL Portaria n® 005/2025-CMBL

A Ob L 5.y g
Bruno de Sousa Guj

Membro
Portaria n? 005/2025-CMBL
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DA TABELA DA NECESSIDADE
Item Descrigdo dos Servigos Und Qtde

Prestagdo de Servigos Profissionais de Assessoria e Consultoria Técnica nas
areas de Licitagdes e Contratos.

a) Assessorar a Comissdo Permanente de Licitagdes ou o Agente de Contratacao

em todas as fases do processo de compra da Camara Municipal;

b) Abertura do Processo Administrativo;

c) Formulagdo de Termo de Referéncia e Estudo Técnicos Preliminar (ETP);

d) Pesquisa de Precos;

e) Juntada de toda a documentacdo da fase interna do processo licitatério bem

! como: Termo de Referéncia, Dotacdo Orcamentaria, Parecer Juridico, Edital, s 12
Minuta de Edital;
f) Auxiliar nas publicagbes dos processos;
g) Participar das sessdes publicas para retirada de dividas da comissdo ou
Agente de Contratacdo;
h) Auxiliar no processo de contratagao;
i) Auxiliar a Insercdo dos Processos no sistema SINC-CONTRATA do TCE/MA.
Benedito Leite - MA, 06 de janeiro de 2025.
Pordroe Farsrs ol Arsxo
Ana Cristi rreiro da Silva Karoline Pereira de Araujo
esidente da CPL Membro
Portaria n? 005/2025-CMBL Portaria n? 005/2025-CMBL

o P Zytuz(y\
Bruno de Sousa Gui
Membro

Portaria n2 005/2025-CMBL
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Ao Exmo. Sr. N\, :
Jodo Paulo Ferreira Borges —

Presidente da Camara Municipal de Benedito Leite/MA

Assunto: Solicitagio de autorizagdo para instauragdo e abertura de processo administrativo para
contratagdo de empresa de assessoria e consultoria técnica em licitagdes e contratos.

Senhor Presidente,

Com os meus cumprimentos, venho, por meio deste, solicitar a Vossa Exceléncia autorizagdo
para a instauracio e abertura de processo administrativo com vistas 4 contratacio de
empresa especializada na prestacio de servicos de assessoria e consultoria técnica nas areas
de licitacdes e contratos. em conformidade com a legislagio vigente.

A referida contratagdo é de suma importancia para garantir a legalidade, eficiéncia e
transparéncia nos procedimentos licitatorios e contratuais realizados por esta Casa Legislativa,
além de assegurar a adequada aplicagio dos principios da administra¢do publica e as exigéncias
estabelecidas pela Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Considerando a complexidade e a necessidade de suporte técnico para a elaboragdo de editais,
termos de referéncia, contratos e demais instrumentos, a contratacio de uma empresa
especializada contribuira para a mitigagao de riscos juridicos, a capacitagdo do corpo técnico da
Camara e a otimizagdo dos recursos puiblicos.

Sendo assim, solicito que seja autorizada a abertura do processo administrativo e a formagio de
comissdo ou equipe para conduzir os trabalhos, conforme preconizado no art. 8° e seguintes da
Lei n® 14.133/2021.

Coloco-me a disposi¢do para quaisquer esclarecimentos necessarios ¢ reitero minha estima e
consideragdo.

Atenciosamente,

Benedito Leite - MA, 06 de janeiro de 2025.

) oveadine. Rarers ol S RV
Ana Cﬁ@arreiro da Silva Karoline Pereira de Araajéj‘“ ¥

idente da CPL Membro
Portaria n2 005/2025-CMBL Portaria n2 005/2025-CMBL

P
/
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Bruno de Sousa Guif
Membro
Portaria n2 005/2Q
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TERMO DE ABERTURA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO E DE
COMPRAS

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de assessoria e
consultoria técnica nas dreas de licitagdes e contratos.

Eu, [Jodo Paulo Ferreira Borges], no exercicio de minhas atribuigdes, em cumprimento a
autorizagdo concedida pela Presidéncia da Cadmara Municipal de Benedito Leite/MA, declaro
aberto o presente Processo Administrativo n® 202501/2025-CMBL e o Processo de Compras
da Contratagio Direta por Inexigibilidade n® 01/2025-CMBL com fundamento no disposto
na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que rege os processos de contratagdes
publicas.

Finalidade:

O presente processo administrativo tem como objetivo a contratagdo de empresa especializada
para prestacdo de servigos de assessoria e consultoria técnica nas 4reas de licitagdes e contratos,
visando garantir a legalidade, eficiéncia e transparéncia nos procedimentos administrativos desta
Casa Legislativa.

Acdes Iniciais:

1. Nomeagdo de equipe ou comissdo responsavel pela condugdo do processo, conforme
previsto na legislagdo vigente.

_f‘\.)

Formalizagdo da justificativa para a contratagdo, incluindo as razdes para a escolha da
empresa, a analise de mercado e a definigdo do enquadramento juridico.

3. Instrugdo dos autos com todos os documentos necessdrios a analise e decisio, incluindo
a fundamentagdo para eventual contratagdo direta com base no art. 74, inciso I11, alinea
"¢", da Lei Federal n” 14.133/2021.

Justificativa da Abertura:

A abertura do processo administrativo decorre da necessidade de atender 2 demanda desta
Camara por suporte técnico especializado, considerando a complexidade das atividades
relacionadas ao objeto, bem como a importancia de garantir a conformidade com os principios
da administra¢do publica.

Encaminhamento:

Este Termo de Abertura serd registrado ¢ juntado aos autos para compor 0 processo
administrativo, dando inicio a tramita¢do de acordo com as etapas previstas na legislagdo.

Benedito Leite - MA, 06 de janeiro de 2025

Joa
rfofite da Camara Municipal
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